Prezesa Zarzadu Hydrosfery Jozefow Sp. zo.0.
z dnia 14 maja 2026 roku

W sprawie: wprowadzenia Regulaminu Hydrosfery Jézeféw sp. z 0.0. w sprawie
udzielania zaméwieri na dostawy, ustugi i roboty budowlane

Na podstawie § 11 Regulaminu Pracy Zarzadu Spétki Hydrosfera Jézefow Sp. z o.0.
zarzgdzam, co nastepuije:

§1

1. Przyjmuje sie Regulamin Hydrosfery Jozeféw Sp. z 0.0. w sprawie udzielania zamowien
na dostawy, ustugi i roboty budowlane, w brzmieniu stanowigcym Zatgcznik nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

2. Regulamin ma zastosowanie w przypadku udzielania zamowien:

a) klasycznych, ktérych wartoéé nie przekracza kwoty 170 000 zt,

b) zaméwien sektorowych, ktérych warto§é przekracza kwote 170 000 zt, dla ktérych ze
wzgledu na przedmiot zaméwienia, z zastrzezeniem art. 2 ust. 1 pkt 2) ustawy Prawo
zamowien publicznych, nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z pézn. zm.).

3. Do Regulaminu ma zastosowanie obwieszczenie Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych
w sprawie aktualnych progéw unijnych, ich réwnowartosci w ztotych, réwnowartosci w
zZtotych kwot wyrazonych w euro kwot wyrazonych w euro oraz $redniego kursu ztotego w
stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych
lub konkursow.

§2
Traci moc Zarzadzenie Nr 2/2021 Prezesa Zarzadu Hydrosfery Jézeféw Sp. z 0.0. z dnia
23 lutego 2021 r. w sprawie Regulaminu Hydrosfery Jézeféw sp. z 0.0. w sprawie udzielania
zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Spétki.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezes Zarzadu
Hydrosfery Jozeféw Sp. z 0.0.
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Regulamin
Hydrosfery Jozefow Sp. z 0.0. w sprawie udzielania zaméwien publicznych na dostawy,
uslugi i roboty budowlane

Rozdzial 1
POSTANOWIENIA WSTEPNE
§ 1
. Niniejszy Regulamin reguluje udzielanie zamdéwien publicznych prowadzonych przez

Hydrosfere Jozefow Sp. z 0.0. z siedzibg w Jézefowie.

Regulamin ma zastosowanie w przypadku udzielania zaméwien publicznych na dostawy,

ustugi i roboty budowlane:

a) klasycznych, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000 zl,

b) ktérych wartos$¢ przekracza kwote 170 000 zt do wysokosci progéw unijnych, dla ktérych
ze wzgledu na przedmiot zamdwienia, z zastrzezeniem art. 2 ust. 1 pkt 2) ustawy Prawo
zamOwien publicznych, nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z pézn. zm.).

Przez progi unijne nalezy rozumie¢ kwoty warto$ci zamowien lub konkurséw okreslone

zgodnie z art. 3 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamo6wien publicznych (Dz.U.

22024 r. poz. 1320 z pdzn. zm.).

Do Regulaminu ma zastosowanie obwieszczenie Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych w

sprawie aktualnych progéw unijnych, ich réwnowartosci w zlotych kwot wyrazonych w

euro oraz Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania

wartosci zamowien publicznych oraz konkursow.

Regulamin okresla procedury przygotowania i przeprowadzania postepowan o udzielanie

zamowien.

§2

1. TIlekro¢ w niniejszym Regulaminie b¢dzie mowa o:

1) regulaminie - nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin,

2) ustawie/pzp - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamoOwien publicznych,

3) zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Hydrosferg Jozefow Sp. z 0.0.

4) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumieé osob¢ lub organ, ktéry —
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, statutem lub umowg — jest uprawniony do
zarzgdzania zamawiajacym, z wylgczeniem pelnomocnikow ustanowionych przez
zamawiajacego,

5) komérce zamoéwienn publicznyeh - nalezy przez to rozumieé osobg, ktdrej
w Regulaminie organizacyjnym Hydrosfery Jézefow Sp. z o.0. przypisano sprawy
zwigzane z realizacjg zamdéwien publicznych na podstawie wewngtrznego regulaminu
udzielania zamowien na ustugi, dostawy i roboty budowlane;

6) wykonawcy — nalezy przez to rozumieé¢ kazdego uczestnika post¢gpowania w sprawie
udzielenia zamowienia, ktéry ubiega si¢ o udzielenie zamowienia publicznego, zlozyl
oferte lub zawarl umowe w sprawie zamowienia publicznego,



7) zaméwieniu - nalezy przez to rozumieé umowe odplatna (zaméwienie odptatne)
zawierang migdzy zamawiajacym a wykonawcg, ktérej przedmiotem sg ushugi, dostawy
lub roboty budowlane,

8) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé oferte z najnizszg ceng lub oferte,
ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych przyjetych kryteriow oceny.
Kryteriami oceny ofert poza ceng mogg byé kryteria jakosciowe, w szczegdlnosei
odnoszace si¢ do jakosci, w tym do parametréw technicznych, whasciwosci estetycznych
i funkcjonalnych, a takze stosowanych rozwigzan uwzgledniajacych wymogi przedmiotu
zamOwienia

9) przedmiotowych $rodkach dowodowych — nalezy przez to rozumieé srodki stuzgce

potwierdzeniu zgodnosci oferowanych dostaw, ustug lub robot budowlanych z

wymaganiami, cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie przedmiotu zaméwienia lub

opisie kryteriow oceny ofert, lub z wymaganiami zwigzanymi z realizacja zaméwienia.

Uzyte w niniejszym regulaminie poj¢cia: cena, dostawa, ustuga, robota budowlana majg

znaczenie wynikajace z art. 7 ustawy prawo zamowien publicznych.
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§3

W przypadku gdy zachodzi koniecznosé wykonania zam6wienia w trybie pilnym, naglym lub
awaryjnym wymagajacym jego niezwlocznej realizacji albo ze wzgledu na specyfike¢ przedmiotu
zaméwienia uzasadnione jest zlecenie realizacji zaméwienia konkretnemu Wykonawcy, a takze
w przypadku zaméwien dotyczacych:

a) ustug prawniczych,

b) ustug doradztwa podatkowego,

¢) zakupu oprogramowania,

d) zakupu licencji,

e) ustug prasowych i medialnych,

f) ushug szkoleniowych lub edukacyjnych,

g) ustug i dostaw promocyjnych,

h) ustug ubezpieczeniowych, brokerskich,

1) ustug bankowych,

J) nabycia sieci wodociggowej lub kanalizacyjnej,

Zamawiajacy moze udzielié zamdéwienia z pominigciem niniejszego Regulaminu.
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Rozdzial 2
OGOLNE WARUNKI PRZYGOTOWANIA
I PRZEPROWADZANIA ZAMOWIEN

§4

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone zgodnie z niniejszym Regulaminem ma
na celu wybér najkorzystniejszej oferty, z zachowaniem uczciwej konkurencji.

Postepowanie w sprawie udzielenia zamoéwienia prowadzi pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za realizacje zamowien publicznych lub inny pracownik, ktéry potrzebuje
udzieli¢ zaméwienia w ramach wykonywania powierzonych mu obowiazkéw stuzbowych.
Wszystkie osoby i jednostki organizacyjne biorgce udzial w przygotowaniu
postgpowania o udzielenie zaméwienia sa odpowiedzialne za terminowe wykonanie swoich
obowiazkéw i w tym zakresie dokladajg najwyzszej starannosci. Osoby biorgce udzial
W przygotowaniu postgpowania o udzielenie zaméwienia s zobowiazane do zachowania
w tajemnicy wszelkich informacji zwigzanych z postepowaniem, ktére sg lub mogg stanowié

informacjg¢ poufng.
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Wszystkie podmioty biorace udzial w przygotowaniu postepowania oraz przeprowadzajace
postepowanie o udzielenie zaméwienia zgodnie z Regulaminem sg zobowigzane do Scistej
wspblpracy, tak aby realizacja zaplanowanych w danym roku kalendarzowym postepowan o
udzielenie zamdwienia przebiegala zgodnie z Planami obowigzujgcym w Hydrosferze
Jozeféw Sp. z 0.0.

§5

. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia zgodnie z niniejszym Regulaminem nalezy

przygotowa¢ 1 przeprowadzi¢é w sposob zapewniajgcy zachowanie zasady uczciwej
konkurencji i réwnego traktowania wykonawcow.

. Okreslenie wartosci szacunkowej zaméwienia powinno nastapi¢ z zachowaniem zakazu

dzielenia zam6wien oraz zanizania wartosci zaméwiet w celu uniknigcia stosowania pzp.

. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towardéw i uslug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta
starannoscig.

§6

. Postgpowania o udzielenie zamoéwienia dokonywane sa w zakresie zadan poszczegdlnych

pionéw.

- Okreslenie przedmiotu zaméwienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu w planach

gospodarczych Hydrosfery Jozeféw Sp. z 0.0. i miescié si¢ w kwocie zaplanowanej na jego
realizacje.

W uzasadnionych przypadkach wnioskodawca moze ztozy¢ wniosek o wszczecie
postgpowania o udzielenie zaméwienia takze woéwezas, gdy dane zaméwienie nie bylo
przewidziane w planach gospodarczych.

- Jezeli wskazana przez wnioskodawce we wniosku o wszczecie postgpowania o udzielenie

zamowienia warto$¢ przedmiotu zamowienia przewyzsza wartos¢ srodkéw przeznaczonych
na realizacje tego zaméwienia, wnioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia razem z
wnioskiem uzasadnienia przekroczenia zaplanowanej warto$ci zamowienia.

§7
Ramowe procedury udzielania zamdwien publicznych uregulowane sa w nastepujacych
przedziatach kwotowych:

1) zaméwienia o wartosci réwnej lub przekraczajacej kwote 30 000 zlotych
netto (trzydziesci tysigey ztotych) do kwoty nizszej niz 70 000 zlotych netto
(siedemdziesiat tysiecy zlotych),

2) zamoéwienia o wartosci réwnej lub przekraczajacej kwotg 70 000 zlotych
netto (siedemdziesiat tysigcy zlotych), do kwoty nizszej niz 170 000 zlotych
netto (sto siedemdziesiat tysigcy zlotych),

3) zamodwienia sektorowe od wartosci réwnej lub przekraczajacej 170 000
Zlotych netto (sto siedemdziesigt tysiecy zlotych), do wartosci zamowienia
nieprzekraczajacej progéw unijnych, tj. kwot okreslonych na podstawie art. 3
ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zaméwieri publicznych z dnia 11 wrzeénia 2019 r.
(Dz.U. 22024 r. poz. 1320 z pézn. zm.).

Ustalenia warto$ci zam6wienia publicznego dokonuje upowazniony pracownik, nie wczesniej
niz 3 miesigce przed dniem wszczgcia postepowania.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego moze byé wszczete tylko na podstawie
zatwierdzonego wniosku. Wzory wnioskéw okreslone zostaly w zatgcznikach do niniejszego

Regulaminu.

(U'S]
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§8

. Wnioski o wszczgeie postepowania o udzielenie zaméwienia skladane sa zgodnie

z Regulaminem i planami gospodarczymi do komérki zaméwiert publicznych celem
rejestracji i nadania sygnatury postepowania.

. Komoérka zaméwien publicznych prowadzi rejestr wnioskow, zawierajacy co najmniej: numer

porzadkowy, sygnaturg¢ postepowania, date wplywu wniosku, informacj¢ o wnioskodawcy,
przedmiot wniosku, wartos¢ przedmiotu zaméwienia wskazanego we wniosku.

. Do wniosku wnioskodawca zalacza, pod rygorem zwrotu wniosku:

a) opis przedmiotu zamdéwienia,

b) aktualng kalkulacjg¢ wartosci przedmiotu zaméwienia,

c) uzasadnienie zamoOwienia, jesli zaméwienie nie bylo przewidziane w planic

gospodarczym.

Do wnioskéw dotyczacych wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia na roboty

budowlane wnioskodawca zalgcza, pod rygorem zwrotu wniosku, poza opisem przedmiotu

zamoOwienia:

a) aktualny kosztorys inwestorski,

b) uzgodniong dokumentacje projektowa,

¢) uzasadnienie zaméwienia, jesli zaméwienie nic bylo przewidziane w planie
gospodarczym,

- W przypadkach uzasadnionych trybem postgpowania wnioskodawca, po dokonaniu

rzetelnego rozeznania rynku wykonawcéw w dziedzinie objetej danym zaméwieniem
publicznym, proponuje we wniosku wykonawcéw przedmiotu zaméwienia.

Pod wnioskiem podpisujg si¢ wnioskodawca oraz osoba sporzadzajgca opis przedmiotu
zamowienia, ze wskazaniem daty zlozenia kazdego z podpiséw. Do wniosku nalezy zataczyc
informacj¢ o terminie, w ktérym powinien by¢ zrealizowany przedmiot zaméwienia.

. Komorka zaméwien publicznych przekazuje wniosek do Pionu Finansowo-Ksiggowego

celem potwierdzenia przez Dyrektora — Gléwnego Ksiggowego zabezpieczenia s$rodkéw
finansowych na realizacj¢ zaméwienia i nastepnie do zatwierdzenia przez kierownika
Zamawiajacego.

§9
W przypadku zaméwieni o wartosci szacunkowej w przedziale od kwoty réwnej lub
przekraczajacej 30 000 zlotych, a nie przekraczajacej kwoty 70 000 zlotych wymagane
Jest przeprowadzenie procedury zgodnie z nastepujacymi zasadami:
a) sporzadzenie wniosku o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci
szacunkowej powyzej 30 000 zlotych, lecz nieprzekraczajacej kwoty 70 000,00
Zotych — wzor wniosku stanowi zalgeznik nr 1
b) nadanie numeru sprawy w rejestrze zaméwien publicznych o wartosci przedmiotu
zam6wienia powyzej 30000,00 ziotych, lecz nieprzekraczajacej kwoty
70 000,00 ztotych — wzdr rejestru stanowi zalgeznik nr 11
¢) zlozenie wniosku w komérce zaméwien publicznych,
d) przeprowadzenie udokumentowanego rozeznania rynku poprzez:
- poréwnywanie cen bezposrednio na stronach internetowych, potwierdzone
odpowiednio wydrukami z tych stron lub poréwnywanie cen bezposrednio w
punktach sprzedazy, lub
- pisemne zapytania ofertowe (zalgeznik nr 10) kierowane do co najmniej trzech
wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi Iub roboty budowlane bedace
przedmiotem zaméwienia, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
wykonawcow danego zamoOwienia.
Wymogu powyzszego nie stosuje si¢. w przypadku kiedy z uwagi na specyfike
zamoéwienia moze je realizowa¢ tylko jeden Wykonaweca.



¢) kryterium wyboru oferty, w zaleznosci od charakteru i celu zamOwienia, mogg
stanowi¢ cena, czas wykonania zaméwienia, koszt cksploatacji, gwarancje,
walory uzytkowe, estetyczne i jakosciowe.

Jezeli wystano zapytanie ofertowe do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow,
a otrzymano w jego wyniku tylko jedng oferte, to otrzymang ofert¢ uznaje si¢c za
najkorzystniejsza.
Jezeli wystano zapytanie ofertowe do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcéw, a nie
otrzymano zadnej oferty, wowczas dopuszcza sie¢ zawarcie umowy z wykonawcyg
wybranym bez zachowania procedury, o ktérej mowa w § 9 niniejszego regulaminu.
Po zebraniu ofert dopuszcza si¢ przeprowadzanie dodatkowych  negocjacji
z Wykonawcami, ktérzy zlozyli oferty.
Z  przeprowadzonego rozeznania rynku sporzadza  sie protokdl  zgodnie
z zalacznikiem nr 4.
Na podstawie otrzymanych ofert i/lub przeprowadzonych negocjacji komérka
wnioskujgca dokonuje wyboru wykonawcy, ktéry zaoferowal najkorzystniejsze warunki
realizacji zamowienia.
Udzielenie zamdéwienia nastgpuje po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego
wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawcy, tj. po akceptacji protokotu
z przeprowadzenia procedury dotyczacej udzielenia zamowienia. Wzér protokotu
stanowi zalgcznik nr 4.
Udzielenie zaméwienia moze nastgpi¢ jedynie w drodze pisemnej umowy, z
zastrzezeniem mozliwosci udzielenia zaméwienia w trybie awaryjnym, gdy niezbedne
jest natychmiastowe zlecenie realizacji zaméwienia.
Przepiséw ust 1 — 8 nie stosuje si¢ w przypadku udzielania zaméwien o wartosci nie
przekraczajacej 30 000,00 zt netto, ktore udokumentowane mogg by¢ stosowng fakturg
lub pisemng umows.

(NS

§ 10
W przypadku zaméwien o wartosci szacunkowej (netto) o réwnowartosci kwoty
powyzej 70000 ziotych, a niiszej niz kwota 170000 zlotych wymagane jest
przeprowadzenie procedury zgodnie z nastepujacymi zasadami:

a) sporzadzenie wniosku o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej
powyzej 70 000 zlotych, lecz nieprzekraczajacej kwoty 170 000,00 zlotych — wzér
wniosku stanowi zalgcznik nr 2.

b) nadanie numeru sprawy w rejestrze zamdwien publicznych o wartosci przedmiotu
zam6wienia powyzej 70 000,00 ziotych, lecz nieprzekraczajacej kwoty 170 000,00
ztotych — wzor rejestru stanowi zalgeznik nr 12

¢) ztozenie wniosku w komérce zaméwien publicznych.

d) przeprowadzenie udokumentowanego rozeznania rynku poprzez pisemne zapytanie
ofertowe (zalacznik nr 10) kierowane do co najmniej trzech wykonawc6w
$wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia,
o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamoéwienia.
Zaproszenie do skladania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego kierowanego
do kontrahentéw w formie pisemnej lub elektronicznej z podaniem istotnych warunkéw
zamoOwienia, terminu skladania ofert, warunkéw wymaganych od Wykonawcy oraz
kryteriéw stosowanych przy wyborze najkorzystniejszej oferty. Wymogu powyzszego
nie stosuje si¢ w przypadku kiedy z uwagi na specyfike zaméwienia moze je realizowaé
tylko jeden Wykonawca.

e) kryterium wyboru oferty, w zaleznosci od charakteru i celu zaméwienia, mogg stanowié
cena, czas wykonania zamdwienia, koszt cksploatacji. gwarancje, walory uzytkowe,
estetyczne i jakosciowe.
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. Jezeli wyslano zapytanie ofertowe do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow,
a otrzymano w jego wyniku tylko jedna oferte, to uznaje si¢ jg za najkorzystniejsza.

3. Jezeli wystano zapytanie ofertowe do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow, a nie
otrzymano Zadnej oferty - dopuszcza si¢ zawarcie umowy z wykonawca wybranym bez
zachowania procedury, o ktérej mowa w §10 niniejszego regulaminu.

4. Po  zebraniu ofert dopuszcza si¢  przeprowadzanie dodatkowych  negocjacji

z Wykonawcami, ktérzy ziozyli oferty.

Z przeprowadzonego rozeznania rynku sporzgdza si¢ protokét zgodnie z zalacznikiem nr 4.

6. Na podstawie otrzymanych ofert i/lub przeprowadzonych negocjacji komérka wnioskujgca
dokonuje wyboru Wykonawcy, ktéry zaoferowal najkorzystniejsze warunki realizacji
zamoOwienia.

7. Udzielenie zaméwienia nastgpuje po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego
wyboru  najkorzystniejszej oferty =~ Wykonawcy, . po  akceptacji  protokoiu
z przeprowadzenia procedury dotyczacej udzielenia zamoéwienia. Wzor protokotu stanowi
zalgcznik nr 4.

8. Udzielenie zaméwienia moze nastgpi¢ jedynie w drodze pisemnej umowy, z zastrzezeniem

mozliwosci udzielenia zamoéwienia w trybie awaryjnym, gdy niezbedne Jjest natychmiastowe

zlecenie realizacji zamowienia.

X

§ 11

1. W przypadku zaméwier o wartosci rownej lub wyzszej niz 170 000 zlotych udzielenie
zamOwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane moze nastapié tylko w formie jednego z
trybéw wymienionych w § 12 Regulaminu.

2. Komérka wnioskujaca skiada wniosek wg zalgeznika nr 3 o wszczgcie postepowania o
udzielenie zamoéwienia o wartosci przedmiotu zamoéwienia o wartosci rownej lub wyzszej
niz 170 000 zlotych, w ktérym zaznacza proponowany tryb, a do wniosku zalgcza
dokumenty, o ktorych mowa w § 8 ust. 3 i 4 Regulaminu. Brak dokumentéw powoduje, ze
zlozony wniosek nie bedzie rozpatrywany i zostanie zwrécony do wnioskodawcy.

3. Komérka zaméwien publicznych nadaje numer sprawy w rejestrze zaméwien publicznych o
wartosci przedmiotu zaméwienia réwnej lub wyzszej niz 170 000 zlotych — wzér rejestru
stanowi zalgcznik nr 13.

4. Udzielenie zaméwienia nastgpuje po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego
wyboru  najkorzystniejszej oferty Wykonawcey, 1j. po akceptacji protokolu z
przeprowadzenia procedury dotyczacej udzielenia zamoéwienia. Wzory protokotéw dla
poszczegblnych trybow stanowia zalgczniki do niniejszego Regulaminu.

Rozdzial 3 ) )
TRYB I OGOLNE WARUNKI UDZIELANIA ZAMOWIEN

§ 12
1. Zamawiajgcy udziela zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, o ktérych mowa w
§11 ust. 1, po przeprowadzeniu postepowania w jednym z nizej wymienionych trybow:
a) przetarg nieograniczony z mozliwoscia negocjacji,
b) negocjacje z ogloszeniem,
¢) negocjacje bez ogtoszenia,
d) zapytanie o cene,
e) zaméwienie z wolnej reki.
2. Podstawowym trybem udzielania zamoéwien jest przetarg nieograniczony.



W

. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zam6éwienia w innym trybie niz przetarg nieograniczony, jezeli
zaistnieja okolicznosci okreslone w Regulaminie lub w innych uzasadnionych przypadkach.

§13
1. ,Przetarg nieograniczony z motliwosciq negocjacji” to tryb podstawowy udzielania
zamowienia, w ktérym w odpowiedzi na publiczne ogloszenie, oferty moga ztozyé wszyscy
Wykonawcy, ktérzy chca wzia¢ udziat w przetargu.

2. yNegocjacje z ogloszeniem” to tryb udzielania zaméwienia, w ktérym po publicznym
ogloszeniu o zaméwieniu, Zamawiajacy zaprasza wykonawcéw dopuszczonych do udzialu w
postgpowaniu do skladania ofert wstepnych niezawierajacych ceny, prowadzi z nimi
negocjacje, a nastepnie zaprasza ich do skladania ofert.

. wINegocjacje bez ogloszenia” to tryb udzielania zaméwienia, w ktérym Zamawiajacy
negocjuje warunki umowy w sprawie zamowienia z wybranymi przez siebie Wykonawcami,
a naste¢pnie zaprasza ich do skladania ofert.

. wZapytanie o ceng” to tryb udzielania zamowienia, w ktérym Zamawiajacy kieruje pytanie o

ceng do wybranych przez siebie Wykonawcéw i zaprasza ich do skladania ofert.

nZamdwienie z wolnej reki” to tryb, w ktorym Zamawiajgcy udziela zamOwienia po
negocjacjach tylko z jednym Wykonawcg.
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§ 14
. ZamoOwienie moze by¢ udzielone Wykonawcy, ktéry zostal wybrany w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia przeprowadzonym zgodnie z niniejszym Regulaminem.
. Wszyscy Wykonawcy uczestnicza w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia na réwnych
prawach oraz zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.
. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniajg n/w warunki:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalno$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

b) posiadajg niezbedng wiedz¢ i doswiadczenie oraz dysponujg potencjalem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia lub przedstawig pisemne zobowigzanic
innych podmiotéw do udost¢pnienia potencjalu technicznego i 0s6b zdolnych do
wykonania zamdwienia,

¢) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamoOwienia,

d) nie podlegajg wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdéwienia.

4. Z ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia wyklucza sig:

a) Wykonawcow, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania
wyrzadzili szkodg, nie wykonujgc zamowienia lub wykonujac je nienalezycie, a szkoda
ta nie zostala dobrowolnie naprawiona do dnia wszczgcia postgpowania, chyba ze
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest nastgpstwem okolicznosci, za ktére
Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci,

b) Wykonawcéw, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktdrych upadlosé
ogtoszono,

¢) Wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, optat lub skladek na
ubezpieczenia zdrowotne lub spoteczne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu,

d) osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przest¢pstwo popelnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0s0b
wykonujgcych prac¢ zarobkowsg, przestepstwo przekupstwa, przest¢pstwo przeciwko
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obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiggniecia korzysci
majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majacym na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego,

e) spolki jawne, ktorych wspdlnika prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenic zaméwienia, przestepstwo przeciwko prawom
0s6b wykonujacych pracg zarobkows, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu
osiggnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo
udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacym na celu popetnienic
przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego,

f) spotki partnerskie, ktorych partnera lub czlonka zarzadu prawomocnie skazano za
przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia,
przestepstwo przeciwko prawom o0s6b wykonujacych pracg zarobkows, przestepstwo
przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popelnione w celu osiagnigcia korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe
lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacym na celu
popelnienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego,

g) spotki komandytowe oraz spotki komandytowo - akcyjne, ktérych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o
udzielenie zaméwienia, przestgpstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace
zarobkowa,  przestepstwo  przekupstwa, przestepstwo  przeciwko  obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiggniecia korzysci
majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majacym na celu popelnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego,

h) osoby prawne, ktérych urzgdujacego czlonka organu zarzadzajgcego prawomocnie
skazano za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamOwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0s6b wykonujacych prace zarobkowa,
przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za
przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku
majgcym na celu popelnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,

i) podmioty zbiorowe, wobec ktorych sgd orzekl zakaz ubiegania sie 0 zaméwienie, na
podstawie przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione
pod grozbg kary,

J) Wykonawcow, ktérzy nie spelniaja warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktérych
mowa w ust. 3,

k) Wykonawcow, ktorzy nie zlozyli oswiadczenia o spelnieniu warunkéw udzialu w
postgpowaniu lub dokumentdw potwierdzajgcych spetnienie tych warunkéw lub
ztozone dokumenty zawierajg bledy z zastrzezeniem § 23 ust. 4 oraz nie wniesli
wadium do uplywu terminu skladania ofert, w tym rowniez na przedluzony okres
zwigzania oferta, lub nie zgodzili si¢ na przedtuzenie okresu zwigzania ofert.

I) Zamawiajgcy moze wykluczy¢ z postgpowania o udzielenie zamowienia Wykonawce,
ktory w okresie ostatnich trzech lat przed wszczeciem postepowania wykonal u niego
zamoOwienie 1 w sposdb zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe,
w szczegllnosci, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dzialania lub razgcego
niedbalstwa nie wykonal lub nienalezycie wykonal zamoéwienie, realizowal je
w sposob niewlasciwy Iub ucigzliwy, co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg
dowolnych srodkow dowodowych.

5. Wszczecie postgpowania o popelnieniu przestepstw, o ktérych mowa w ust. 4 litera ,,d”, ,.e”,
75 5,87 Lh7, 1”7 moze stanowié¢ podstawe wykluczenia z postepowania o udzielenia
zamOwienia. '
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6. Oferta Wykonawcy, ktory zostal wykluczony z postepowania nie jest rozpatrywana.

7. Zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie Wykonawcow, ktorzy zostali  wykluczeni
Z postgpowania.

8a. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

8. Zamawiajgcy w prowadzonym postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia moze zadaé od
Wykonawcéw dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz ze oferowane dostawy, uslugi i roboty budowlane odpowiadaja wymaganiom
okreslonym przez Zamawiajacego:

— w formie dokumentoéw okres§lonych w § 15
— lub w formie zlozonego oswiadczenia.
9. Oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajgce spelnienie:
a) warunkéw udziatu w postepowaniu,
b) przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okre$lonych
przez Zamawiajacego
zostang wskazane przez Zamawiajgcego w ogloszeniu o zamowieniu oraz SWZ lub
zaproszeniu do skladania ofert.

10. Wykluczenie Wykonawcy z powodéw wymienionych w ust. 4 moze nastgpi¢ we wszystkich
fazach postgpowania — bez wzgledu na jego zaawansowanie.

11. Zamawiajagcy moze domagaé si¢ od Wykonawcoéw ubiegajgcych si¢ o udzielenie
zamowienia udokumentowania wiarygodno$ci ekonomicznej i technicznej, z zastrzeZeniem
praw wlasnosci intelektualnej oraz tajemnicy handlowe;.

12. Zamawiajacy moze ustali¢ obowigzek wniesienia wadium przetargowego w formic
i wysokosci okreslonej w SWZ nie wigkszej niz 3% wartosci zamowienia. Wnoszenie
i zwrot wadium odbywa si¢ na zasadach okreslonych w § 26, § 27 i § 28.

§ 15
1. W celu potwierdzenia, ze wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci, o ktdrych mowa w § 14 ust. 3 lit. a) oraz nie podlega
wykluczeniu na podstawie § 14 ust. 4, Zamawiajagcy moze 2zadaé w szczegdlnosci
nastepujgcych dokumentow:

a) koncesji, zezwolenia lub licencji,

b) oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu,

c) aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub zgloszenia do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, wystawionego nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie
do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo skladania ofert,

d) aktualnych zaswiadczen wilasciwego naczelnika urz¢du skarbowego oraz wlasciwego
oddzialu Zakladu Ubezpieczeni Spolecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego potwierdzajacych odpowiednio, ze wykonawca nie zalega z oplaceniem
podatkéw, oplat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub zaswiadczen,
ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu
wystawionych nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skiadania
wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo
skladania ofert,

e) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w § 14 ust.
4 lit. d-h) Regulaminu, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesi¢cy przed uplywem
terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo skiadania ofert,

f) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w § 14 ust.
4 lit. i) Regulaminu, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesi¢cy przed uptywem terminu
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sktadania wnioskéw o dopuszczenic do udzialu w postepowaniu o udziclenie
zamoOwienia albo skladania ofert.

2. W celu potwierdzenia opisanego przez zamawiajgcego warunku posiadania przez
Wykonawce niezbednej wiedzy i doswiadczenia oraz dysponowania potencjalem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, o ktorym mowa w § 14 ust. 3
lit. b), Zamawiajacy moze zada¢ w szczeg6lnosci nastepujgcych dokumentow:

a) wykazu wykonanych robét budowlanych w okresie ostatnich pieciu lat przed dniem
wszczgcia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli okres dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, odpowiadajagcych swoim rodzajem i wartoscig robotom
budowlanym stanowigcym przedmiot zamoéwienia, z podaniem ich wartosci oraz daty i
miejsca wykonania oraz zalgczeniem dokumentéw potwierdzajgcych, ze roboty te
zostaly wykonane nalezycie,

b) wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych, dostaw lub ustug w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczgcia
postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli okres dzialalnosci jest krotszy — w tym
okresie, odpowiadajacych swoim rodzajem i1 wartoscig dostawom lub uslugom
stanowigcym przedmiot zamowienia, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcéw, oraz zalaczenia dokumentdw potwierdzajgcych, ze dostawy lub
ustugi zostaly wykonane nalezycie,

c) wykazu niezbednych do wykonania zamowienia narzedzi i urzadzen, ktorymi
dysponuje lub begdzie dysponowat wykonawca

d) pisemnego zobowigzania innych podmiotéw do udostepnienia niezbednych do
wykonania zamodwienia narzedzi i urzadzen, jezeli w wykazie, o ktérym mowa w ust. 2
lit. ¢), wykonawca wskazal narzedzia i urzgdzenia, ktérymi bedzie dysponowat

e) informacji na temat przecigtnej liczby zatrudnionych pracownikéw lub liczebnosci
personelu kierowniczego, w okresie ostatnich trzech lat, a w przypadku gdy okres
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty
budowlane lub ustugi,

f) wykazu oséb, ktéorymi dysponuje lub bedzie dysponowat wykonawca i ktére bedg
uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia, niezbgdnych do wykonania
zamoOwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci,

g) pisemnego zobowigzania innych podmiotéw do udostepnienia oséb zdolnych do
wykonania zamdwienia, jezeli w wykazie, o ktérym mowa w ust. 2 lit. f), wykonawca
wskazal osoby, ktérymi bedzie dysponowal,

h) stwierdzajgcych, ze osoby, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia,
posiadajg wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich
uprawnien.

3. W celu potwierdzenia opisanego przez zamawiajacego warunku znajdowania si¢ przez
wykonawce w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowicenia,
o ktorym mowa w § 14 ust. 3 lit. ¢), Zamawiajacy moze zada¢ w szczegdlnosci
nastepujacych dokumentow:

a) sprawozdania finansowego albo jego czesci, a jezeli podlega ono badaniu przez
bieglego rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowosci réwniez z opinig
odpowiednio o badanym sprawozdaniu albo jego czgsci, a w przypadku wykonawcow
niezobowiazanych do sporzgdzania sprawozdania finansowego innych dokumentow
okreslajacych obroty oraz zobowigzania i naleznosci — za okres nie diuzszy niz ostatnie
trzy lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — za ten okres,

b) informacji z banku lub spéldzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej, w ktorych
wykonawca posiada rachunek, potwicrdzajacej wysokos¢ posiadanych $rodkow
finansowych lub zdolno$é kredytowa wykonawcy, wystawionej nie wczesniej niz trzy
miesiace przed uplywem terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo sktadania ofert,
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¢) polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca
Jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci.
4. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw o ktérych mowa w ust. 1

1) lit. ¢) d) i f) skiada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,

b. nie zalega z uiszczaniem podatkéw, oplat, skladek na ubezpieczenie spoleczne
i zdrowotne albo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania
decyzji wlasciwego organu,

c. nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamdwienie.

2) lit. e) - sklada o$wiadczenie whasciwego organu sagdowego lub administracyjnego
kraju pochodzenia albo zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotycza,
w zakresie okreslonym w § 14 ust. 4 lit. d-h).

5. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 1) lit. a i ¢ oraz pkt 2), powinny by¢ wystawione
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem  terminu  skladania wnioskow
0 dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo skladania ofert.
Dokument, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 1) lit. b, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3
miesigce przed uplywem terminu skladania wnioskow o dopuszczenie do udzialu
W postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo skladania ofert.

6. Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 4, zastgpuje si¢ je
dokumentem zawierajagcym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem
sagdowym, administracyjnym albo organem samorzagdu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania. Przepis ust. 5 stosuje si¢ odpowiednio.

7. W celu potwierdzenia, Ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane odpowiadaja
wymaganiom okre$lonym przez zamawiajacego, o ktérym mowa w § 14 ust. 10, Zamawiajgcy
moze zgda¢ w szczegdlnoscei:

a) probek, opiséw lub fotografii;

b) zaswiadczenia podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci potwierdzajgcego, ze
dostarczone produkty odpowiadajg okreslonym normom lub specyfikacjom
technicznym,

c) zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujacego si¢ po$wiadczeniem
zgodnosci dziatan wykonawcy z normami jakosciowymi, jezeli zamawiajgcy
odwolujg si¢ do systemoéw zapewniania jakosci opartych na odpowiednich
normach europejskich,

d) zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujacego si¢  poswiadczaniem
zgodnodci  dzialan wykonawcy z europejskimi normami zarzadzania
srodowiskiem, jezeli Zamawiajacy wskazujg $rodki zarzadzania $rodowiskiem,
ktére wykonawca bedzie stosowal podczas realizacji zamoéwienia na roboty
budowlane lub ustugi, odwolujgc si¢ do systemu zarzadzania $rodowiskiem i
audytu (EMAS) lub norm zarzadzania $rodowiskiem opartych na europejskich lub
mi¢dzynarodowych normach po$wiadczonych przez podmioty dziatajace zgodnie
z prawem Unii Europejskiej, europejskimi lub miedzynarodowymi normami
dotyczacymi certyfikacji.

8. Wykonawca moze zamiast zaswiadczen, o ktérych mowa w ust. 7 lit. b) ¢) i d), zozyé
rownowazne zaswiadczenie wystawione przez podmioty majace siedzibe w innym panstwie
cztonkowskim Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

9. Wykonawca moze zamiast zaswiadczen, o ktorych mowa w ust. 7 lit. ¢) i d), zlozyé inne
dokumenty potwierdzajace odpowiednio stosowanie przez wykonawcow réwnowaznych
srodkow zapewniania jakosci i stosowanie rownowaznych srodkéw zarzadzania $rodowiskiem.
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§15a

1. Zamawiajacy moze zadaé przedmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie, ze
oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane spelniaja okreslone przez
Zamawiajagcego wymagania, cechy Iub kryteria, jezeli sa one niezb¢dne do
przeprowadzenia postgpowania. Do przedmiotowych srodkéw dowodowych nalezg w
szczegolnoscei:

1) etykiety potwierdzajgce, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
spelniajg wymagania $rodowiskowe lub inne wymagania wskazane przez
Zamawiajgcego;

2) certyfikaty wydawane przez jednostki oceniajace zgodnosé oraz sprawozdania z
badan przeprowadzonych przez takie jednostki;

3) inne $rodki, w szczegdlnosci probki, opisy, fotografie, karty katalogowe,
dokumentacje techniczne producenta, atesty, zaswiadczenia podmiotow trzecich.

2. Zamawiajacy wskazuje wymagane przedmiotowe $rodki dowodowe w ogloszeniu o

zam6wieniu lub dokumentach zaméwienia, w tym w SWZ. Zadanie przedmiotowych

srodkow dowodowych bez réwnoczesnego okreslenia wymagan przedmiotowych jest
nieskuteczne.

Zamawiajacy zgda przedmiotowych $rodkéw dowodowych proporcjonalnych do

przedmiotu zaméwienia i zwigzanych z przedmiotem zaméwienia. Zadanie

przedmiotowych Srodkéw dowodowych nie moze ogranicza¢ uczciwej konkurencji ani
narusza¢ zasady réwnego traktowania Wykonawcow.

4. Jezeli Zamawiajacy zada zlozenia przedmiotowych $rodkéw dowodowych, Wykonawca
skiada je wraz z ofertg. W przypadku zaméwienia z wolnej reki Wykonawca sklada
przedmiotowe srodki dowodowe w terminie i w sposob wskazany przez Zamawiajacego.

5. Jezeli Wykonawca nie zlozyl przedmiotowych srodkéw dowodowych lub zlozone
przedmiotowe srodki dowodowe sg niekompletne, Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia
lub uzupelnienia w wyznaczonym terminie, o ile lacznie spelnione s3 nastgpujacc
warunki:

1) Zamawiajacy przewidzial takg mozliwos¢ w ogloszeniu o zaméwieniu lub
dokumentach zaméwienia;

2) przedmiotowy srodek dowodowy nie stuzy potwierdzeniu zgodnosci z cechami

~ lub kryteriami okreslonymi w opisie kryteriow oceny ofert.

6. Uzupetnienie przedmiotowych $rodkéw dowodowych, o ktorym mowa w ust. 5, nie
moze prowadzi¢ do zmiany tresci oferty, w szczegdlnosci do zmiany przedmiotu
oferowanego §wiadczenia.

7. Zlozenie lub uzupelnienie przedmiotowych srodkéw dowodowych jest niedopuszczalne,
jezeli — pomimo ich ztozenia — oferta podlega odrzuceniu albo zachodza przestanki
uniewaznienia postepowania.

8. Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresei ztozonych
przedmiotowych $rodkéw dowodowych. Wyjasnienia nie mogg prowadzi¢ do zmiany
tresci ztozonego przedmiotowego $rodka dowodowego ani do zmiany tresci oferty.

(%)

§16
1. Przedstawiciele Zamawiajacego wykonujacy czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia podlegaja wylaczeniu, jezeli:
a) ubiegajg si¢ o udzielenie tego zaméwienia,
b) pozostaja w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub sa zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawcg, jego
zastgpcg prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
Wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia,
12



W)

c) przed uptywem trzech lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcag lub byly czlonkami
organdéw zarzgdzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych sie
o udzielenie zamowienia,

d) pozostaja z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb,

e) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwa popelnione w  zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagnigcia
korzysci majgtkowych.

Osoby wykonujgce czynnosci w postgpowaniu o udzielenic zamowienia sktadaja, pod
rygorem odpowiedzialno$ci karnej za fatszywe zeznania, pisemne o$wiadczenia o braku lub
istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1.

§17
Przedmiot zamdwienia opisuje si¢ za pomocg obiektywnych cech technicznych
1 jakosciowych przy przestrzeganiu polskich norm i standardéw uznanych za obowigzujace
w danej dziedzinie na terenie kraju.
Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywaé¢ w sposob, ktéry moéglby utrudniaé uczciwa
konkurencje.
Przedmiotu zamdwienia nie mozZna opisywaé przez wskazanie znakow towarowych,
patentow lub pochodzenia, chyba Ze jest to uzasadnione specyfika przedmiotu zaméwienia
1 Zamawiajgcy nie moze opisaé przedmiotu zamdwienia za pomocg dostatecznie dokladnych
okreslen, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy ,,lub rownowazny”.
Wykonawca, ktéry powoluje si¢ na rozwigzania rownowazne opisywane przez
zamawiajgcego jest obowigzany wykazac, ze oferowane przez niego propozycje spelniajg
wymagania okreslone przez zamawiajgcego.
W szczegdlnych przypadkach dla robét budowlanych dla ktorych nie jest wymagana
dokumentacja projektowa lub wymagajacych pilnej realizacji dopuszcza si¢ opis przedmiotu
zamoOwienia na podstawie protokotow typowania, przedmiaru robét lub innych dokumentow
okreslajacych sposéb ich wykonania.

§18
Wykonawca, ktory chce wzig¢ udzial w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, moze
pobra¢ SWZ wraz z zalacznikami ze strony internetowej Zamawiajacego lub wystapi¢ do
Zamawiajacego z pisemnym wnioskiem o udostgpnienie mu SWZ na pismie.
Oplata za SWZ, ktorg Zamawiajgcy przekaze na pisemny wniosek Wykonawcy, pokrywa
jedynie koszty jej druku oraz przekazania.
Zalacznikami do SWZ sa:

a) formularz ofertowy,

b) projekt umowy,

c) inne dokumenty i formularze niezbg¢dne do przygotowania oferty.

W SWZ Zamawiajgcy zawiera wszystkie informacje niezbgdne do przeprowadzenia
postepowania przetargowego, a w szczegdélnosci:

a) nazwe oraz adres Zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej
oraz strony internetowej prowadzonego post¢powania;

b) tryb udzielenia zamowienia,

c) opis przedmiotu zamowienia (w razie potrzeby réwniez za pomocg plandw,
rysunkéw lub projektow), facznie z wyszczegdlnieniem wszystkich dodatkowych
ustug, ktére majg by¢ wykonane w ramach umowy,

d) opis sposobu przygotowania oferty,

e) opis kryteribw i sposobow dokonywania oceny spelnienia warunkow
wymaganych od Wykonawcéw,
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f) pozadany i wymagany termin wykonania umowy,

g) opis wszystkich innych niz cena kryteriéw, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sic
kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow,

h) istotne dla Zamawiajacego postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy, oraz wysoko$¢ kar umownych z tytulu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy,

i) opis odpowiednich czgsci zamdwienia, jezeli dopuszczalne jest skiadanie ofert
czesciowych,

j) opis sposobu obliczenia ceny oferty,

k) wszelkie wymagania, a w szczegdlnosci kwoty wadium oraz zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy,

) wskazanie miejsca i terminu sktadania ofert,

m) opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych SWZ,

n) termin zwigzania oferta,

0) wskazanie miejsca oraz terminu otwarcia ofert,

p) nazwiska oraz sposéb porozumiewania si¢ z pracownikami Zamawiajgcego
uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami,

q) pouczenie o Srodkach odwolawczych przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia,

r) informacj¢ o wszelkich formalno$ciach, jakie powinny zostaé dopelnione po
zakonczeniu przetargu w celu zawarcia umowy,

s) informacje o przyslugujacym prawie oznaczenia klauzulg ,,POUFNE” clementow
oferty, stanowigcych tajemnic¢ przedsi¢biorstwa, ktdre nie mogg by¢ ujawnione
innym Wykonawcom w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwe]
konkurencji,

t) informacje o wymaganych przedmiotowych s$rodkach dowodowych, ktore
Wykonawca jest zobowigzany zlozy¢ wraz z oferta, ze wskazaniem, czy
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wezwania do ich ztozenia lub uzupelnienia
po uplywie terminu sktadania ofert, zgodnie z § 15a ust. 5 Regulaminu.

Wykonawca moze zwr6cié si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ. Zamawiajgcy
jest obowigzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, chyba Ze prosba o wyjasnienic tresci
SWZ wptyneta do Zamawiajgcego na mniej niz 4 dni przed terminem sktadania ofert.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom, ktérym
przekazal SWZ na pisemny wniosek, bez ujawniania Zrédta zapytania oraz na stronie
internetowej, jezeli specyfikacja zostata udostgpniona na stronie internetowe;.

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze w kazdym czasie przed
uptywem terminu skiadania ofert zmodyfikowaé tres¢ SWZ. Dokonang w ten sposob
modyfikacj¢ Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano SWZ oraz na stronie internetowej, jezeli specyfikacja zostala udostgpniona na
stronie internetowej.

Zamawiajacy przedluza termin skladania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci SWZ
niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

Przedluzenie terminu skladania ofert jest dopuszczalne tylko przed jego uplywem.
O przedtuzeniu terminu skladania ofert Zamawiajagcy zawiadamia wszystkich
Wykonawcéw, ktérym przekazano SWZ oraz na stronie internetowej, jezeli specyfikacja
zostala udostepniona na stronie internetowe;.

§ 19
Wykonawey moga wspolnie ubiegaé sie o udzielenic zamoéwienia. w takim przypadku,
Wykonawey ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu
o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamdéwienia.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

()

Oferta musi by¢ ztozona na formularzu ofertowym Zamawiajgcego, ktory jest zatgcznikiem
do SWZ.

Oferta musi by¢ ztozona, pod rygorem niewaznos$ci, w formic pisemnej, w jezyku polskim,
zapewniajgcej czytelnos¢ jej tresci. Wszystkie tlumaczenia pism 1 dokumentow
sporzadzonych w jezykach obcych winny by¢ dokonywane przez ttumacza przysigglego.
Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych, chyba ze SWZ stanowi inaczej.

Wszystkie zapisane strony dokumentéw skiadajacych si¢ na ofert¢ powinny by¢ podpisane
i ponumerowane.

Wszelkie oswiadczenia i zawiadomienia skiadane przez Wykonawcow lub Zamawiajgcego
wymagaja formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

Oferta powinna byé zlozona bezposrednio w siedzibie Zamawiajgcego, dostarczona
w opakowaniu uniemozliwiajagcym odczytanie jej tresci bez uszkodzenia tego opakowania
i opisana zgodnie z instrukcjg w SWZ.

Nieodpowiednie zabezpieczenie lub opisanie opakowania oferty zwalnia Zamawiajacego od
odpowiedzialnosci za jej przedterminowe otwarcie.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skiadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Zar6éwno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagajg formy pisemne;j.

Oferte ztozong po terminie zwraca si¢ bez otwierania po uplywie terminu przewidzianego na
wniesienie zazalenia.

Zmiany dotyczace tresci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane i zaadresowane w
ten sam sposob co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywana zmieniona
oferta musi by¢ opatrzona napisem: ,,ZMIANA”.

Powiadomienie o wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane i zaadresowane w ten sam
sposob co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktoérym przekazywane jest powiadomienic
musi by¢ opatrzone napisem: ,,WYCOFANIE”.

Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okre$lonego SWZ, jednak nie dluze;
niz 60 dni.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedluzy¢ termin
zwigzania ofertg, z tym ze zamawiajagcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwigzania ofertg, zwrocié¢ si¢ do wykonawcoéw o wyrazenie zgody na
przedhuzenie tego terminu o oznaczony czas, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 16, nie powoduje utraty wadium.
Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przediuzony okres zwigzania oferts. Jezeli przedtuzenie terminu
zwiazania oferta dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek
wniesienia nowego wadium lub jego przedluzenia dotyczy jedynie wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Bieg terminu zwiazania ofert rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skiadania ofert.

Rozdzial 4 ) )
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§ 20
Zasady obowigzujgce we wszystkich trybach przetargowych.

Do przeprowadzenia przetargu powotuje si¢ Komisje przetargowa w skladzie odpowiednim
do zakresu zamowienia. Komisja powolywana jest na podstawie wewngtrznych zasad
obowigzujgcych u Zamawiajgcego.
Otwarcie ofert odbywa sie w miejscu i czasie wskazanym przez Zamawiajacego w SWZ.
Otwarcie ofert jest jawne i nastgpuje bezposrednio po uplywie terminu do ich skiadania, z
tym ze dzien, w ktérym uplywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.
Przetarg sklada si¢ z nastgpujacych czesci:

a) cze$¢ jawna — otwarcie ofert,

15



b) czg$¢ niejawna - ocena formalna i merytoryczna ofert, negocjacje (jezeli sg
prowadzone)

¢) ogloszenie wynikoéw przetargu.

5. Czynnosdci wykonywane przez Komisje przetargowa podczas czedci jawnej przetargu:

a) podanie podstawy powotania i skladu komisji,

b) sprawdzenie nienaruszenia opakowan zawierajacych oferty, ich zewnetrznego
wygladu (opisu) oraz zaopatrzenie ofert w numery porzgdkowe wedlug kolejnosci ich
wplywu,

¢) otwarcie ofert, ogloszenie m.in. nazw i adreséw Wykonawcéw oraz proponowanych
cen, terminu wykonania, okresu gwarancji,

d) informacje ogloszone w trakcie otwarcia ofert mogg by¢ dorgczane Wykonawcom
nieobecnym wylacznie na ich pisemny wniosek.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcow wyjasnien
dotyczgcych tresci zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie mig¢dzy
Zamawiajagcym a Wykonawcg negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz z zastrzezeniem
ust. 7 dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

7. Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty oczywiste omyliki pisarskie oraz omylki
rachunkowe w obliczeniu ceny, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonywanych poprawek, niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wszystkich Wykonawcow,
ktorzy zlozyli oferty.

8. Zamawiajacy poprawia omylki rachunkowe w obliczaniu ceny w nastgpujacy sposob:

1) W przypadku mnozenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar:

a) jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby
jednostek miar, przyjmuje sig, ze prawidtowo podano liczbe jednostek miar oraz
cene jednostkows,

b) jezeli ceng jednostkowa podano rozbieznie stownie i liczby, przyjmuje sie, ze
prawidlowo podano liczbg jednostek miar i ten zapis ceny jednostkowej, ktory
odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny;

2) W przypadku sumowania cen za poszczegdlne czesci zamSwienia:

a) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za czesci zaméwienia, przyjmuje
si¢, ze prawidlowo podano ceny za czesci zamowienia,

b) jezeli cen¢ za czgdci zamdwienia podano rozbieznie stownie i liczba, przyjmuje
si¢, ze prawidlowo podano ten zapis, ktéry odpowiada dokonanemu obliczeniu
ceny,

c) jezeli ani cena za czgs¢ zaméwienia podana liczba, ani podana slownic nie
odpowiadajg obliczonej cenie, przyjmuje sie, ze prawidlowo podano ceny za
cz¢s¢ zamdwienia wyrazone stownie;

3) W przypadku oferty z ceng okreslong za caly przedmiot zaméwienia albo jego czgsé

(cena ryczaltowa):

a) przyjmuje sig, ze prawidtowo podano ceng ryczattowa bez wzgledu na sposdb
obliczenia,

b) jezeli cena ryczaltowa podana liczbg nie odpowiada cenie ryczaltowej podanej
stownie, przyjmuje si¢ za prawidiows ceng ryczaltowa podana stownie,

c) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen ryczattowych, przyjmuje sig, ze
prawidtowo podano poszczegdlne ceny ryczaltowe.

9. Zamawiajacy poprawiajgc omytki rachunkowe zgodnie z ust. 8 uwzglednia konsekwencje
rachunkowe dokonanych poprawek. '

10. Zamawiajacy odrzuca oferte, jesli:

a) Jest niezgodna z Regulaminem,

b) Jej tresé nie odpowiada tresci SWZ,

¢) Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

d) Zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,
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10a.

10b.

10c.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17,

18.
19.

20.

e) Zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu
0 udzielenie zaméwienia lub niezaproszonego do skladania ofert,
f) Zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie moze poprawi¢ na
podstawie ust. 8, lub bledy w obliczeniu ceny oraz jezeli Wykonawca w terminie
7 dni od otrzymania zawiadomienia nie zgodzil si¢ na poprawienie omylki
rachunkowej w obliczeniu ceny,
g) Jest niewazna na podstawie odrgbnych przepiséw.
O odrzuceniu ofert Zamawiajacy zawiadamia rownoczesnie wykonawcéw, ktérych oferty
zostaly odrzucone.
Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do
przedmiotu zaméwienia, zwraca si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
nie dluzszym niz 7 dni wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na
wysokosc¢ ceny.
Zamawiajgcy odrzuca ofert¢ Wykonawcey, ktory nie zlozyt wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien potwierdza, Zze oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do
przedmiotu zamowienia.
Wykonawcom nie przystuguja Zzadne roszczenia wobec Zamawiajagcego w zwiazku
z odrzuceniem oferty, z wyjatkiem zwrotu wniesionego wadium.
Jezeli w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, zc
zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa wykonawcow ktérzy
ziozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez zamawiajacego ofert
dodatkowych.
Wykonawcy, skladajagc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.
Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie, jezeli:

a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

b) w postepowaniu w trybie zapytania o cen¢ nie zlozono co najmniej dwodch ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu,

¢) cena najKorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktérg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

d) wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidzied,

e) w innych uzasadnionych przypadkach.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ unicwaznienia postgpowania bez podania
przyczyn.
O uniewaznieniu postgpowania Zamawiajgcy zawiadamia Wykonawcow biorgcych udziat
W postgpowaniu.
W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia w formie innej niz zapytaniec o cen¢ wybiera si¢
oferte najkorzystniejsza w rozumieniu § 2 ust. 1 pkt 8).
W trybie zapytania o cen¢ ofertg najkorzystniejszg jest oferta z najnizszg cena.
W trakcie postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajgcy sporzadza pisemny protokot
postepowania o udzielenie zamdwienia.
Protok6t zawiera co najmniej:
a) opis przedmiotu zamdwienia,
b) informacj¢ o trybie udzielenia zamowienia,
c¢) kryterium oceny ofert,
d) termin skladania i otwarcia ofert,
e) informacje o Wykonawcach wykluczonych,
f) informacje o ofertach odrzuconych,
g) ceng oraz inne istotne elementy ofert,
h) wskazanie wybranej oferty.
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Oferty, opinie bieglych (rzeczoznawcéw), o$wiadczenia, zaswiadczenia, wnioski, inne
dokumenty i informacje oraz umowa w sprawie zamdwienia, stanowig zalgczniki do
protokotu.

- Po zakoriczeniu postgpowania protoké! wraz z zalacznikami jest jawny. Zataczniki do

protokotu udostgpnia si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postgpowania, z tym ze oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia, a wnioski
0 dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu po uptywie terminu ich skladania.

Zamawiajacy przechowuje protokot wraz z zalacznikami przez okres 3 lat liczac od dnia
zakonfczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, w sposdb gwarantujgcy jego
nienaruszalnos¢.

§ 21
Przetarg nicograniczony z mozliwoscig negocjaciji

Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie przetargu nicograniczonego, zamieszczajac
ogloszenie o zamowieniu na tablicy ogloszen w siedzibie Hydrosfery Jozefow Sp. z 0.0. oraz
stronic internetowej, jak réwniez w inny sposéb — w zalezno$ci od charakteru przetargu
1 potrzeb Zamawiajgcego. Ogloszenie 0 zaméwieniu zawiera co najmniej:
a) nazwe (firme) i adres Zamawiajacego,
b) okreslenie trybu zamoéwienia,
¢) informacje o mozliwosci prowadzenia negocjacji oraz o ewentualnym ograniczeniu
liczby Wykonawcéw zapraszanych do negocjacji z zastosowaniem kryteriéw oceny
ofert, z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
Wykonawcow.
d) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamdwienia,
e) termin wykonania zamoOwienia,
f) opis warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetnienia tych warunkow,
g) termin wykonania zamOwienia,
h) informacj¢ na temat wadium,
1) kryteria oceny ofert i ich znaczenie,
J) termin zwigzania oferta,
k) miejsce i termin skiadania ofert.
Wyznaczony przez Zamawiajacego termin skfadania ofert powinien umozliwi¢ Wykonawcy
przygotowanie stosownej oferty z uwzglednieniem charakteru i rodzaju zamowienia.
Oferta powinna spetnia¢ wszystkie warunki okreslone w Regulaminie, SWZ oraz ogloszeniu
lub zaproszeniu do sktadania ofert.
Zamawiajagcy moze wezwa¢ Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozyli
oswiadczen lub dokumentéw, ktorych zadal Zamawiajgcy, lub ktérzy ztozyli dokumenty
zawierajgce bledy, do ich uzupelnienia w wyznaczonym terminie, chyba Ze mimo ich
uzupetnienia oferta Wykonawcy ulega odrzuceniu lub konieczne byloby uniewaznienie
postegpowania. Oswiadczenia lub dokumenty powinny potwierdzaé spelnienie przez
Wykonawce warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz spelnienie przez oferowane dostawy,
ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego, nie pdzniej niz
w dniu w ktdérym uplynat termin skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postgpowaniu albo terminu skladania ofert.
Zasady wymagania ziozenia, uzupelniania i wyjasniania przedmiotowych $rodkow
dowodowych stuzacych potwierdzeniu zgodnosci oferowanych dostaw, ustug lub robét
budowlanych z wymaganiami lub kryteriami okreslonymi przez Zamawiajgcego reguluje §
15a Regulaminu.
Oswiadczenia lub dokumenty mogg by¢ przedstawione w formie oryginatéw lub kserokopii
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem przez osob¢ uprawniong do reprezentacji
Wykonawcy.
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Wszelkie dodatkowe dokumenty i zalaczniki dotaczone do oferty, a nie wymagane przez
Zamawiajgcego nie bgdg brane pod uwage przy rozpatrywaniu i ocenie ofert.

Zamawiajacy w ramach postepowania moze przeprowadzi¢ negocjacje z Wykonawcami, na
zasadach okreslonych ponizej.

Po dokonaniu badania i oceny ofert, a przed zaproszeniem Wykonawcow do negocjacji,
Zamawiajgcy podejmuje decyzje, czy przeprowadzi negocjacje. Jezeli zlozone oferty sg
wystarczajace i nie wymagaja ulepszenia, Zamawiajagcy moze wybraé najkorzystniejsza
ofert¢ bez przeprowadzania negocjacji, stosujac przepisy ust. 1-6 niniejszego paragrafu oraz
§ 20 Regulaminu.

Jezeli Zamawiajacy zdecyduje si¢ na przeprowadzenie negocjacji, zaprasza do nich
jednocze$nie wszystkich Wykonawcéw, ktérych oferty ztozone w odpowiedzi na ogloszenie
nie podlegaly odrzuceniu. Zamawiajagcy moze ograniczy¢ liczbe Wykonawcow
zapraszanych do negocjacji, stosujgc kryteria oceny ofert, z zachowaniem zasad uczeciwej
konkurencji i réwnego traktowania Wykonawcow.

Negocjacje majg charakter poufny. Mogg dotyczy¢ wylacznie tych elementdw tresci ofert,
ktore podlegaja ocenie w ramach kryteriéw oceny ofert (wszystkich lub wybranych przez
Zamawiajgcego).

Po  zakonczeniu negocjacji Zamawiajagcy informuje réwnoczesnie wszystkich
Wykonawcéw, ktérych oferty ztozone w odpowiedzi na ogloszenie nie zostaly odrzucone, o
zakonczeniu negocjacji oraz zaprasza ich do zlozenia ofert dodatkowych. Zaproszenie
kieruje si¢ do wszystkich Wykonawcéw zaproszonych do negocjacji, w tym do tych, ktérzy
— mimo zaproszenia — nie wzigli udziatu w negocjacjach.

Zlozenie oferty dodatkowej jest dobrowolne. Oferta dodatkowa nie moze byé mnie;
korzystna w zadnym z kryteridw oceny ofert wskazanych przez Zamawiajacego w
zaproszeniu do negocjacji niz oferta zlozona przez danego Wykonawce w odpowiedzi na
ogloszenie o zamdwieniu.

Oferta ztozona w odpowiedzi na ogloszenie przestaje wigzaé Wykonawce w zakresie, w
jakim zlozyt on ofert¢ dodatkows zawierajacg korzystniejsze propozycje w ramach
kryteriéw oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji. W przypadku nieztozenia
oferty dodatkowej lub jej odrzucenia Wykonawce wigze oferta zlozona w odpowiedzi na
ogloszenie 0 zamowieniu.

Jezeli Wykonawca ztozyt ofert¢ dodatkowg mniej korzystng w ktérymkolwick z kryteriow
oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji, oferta dodatkowa podlega odrzuceniu,
a Wykonawceg wiaze oferta ztozona w odpowiedzi na ogloszenie o zaméwieniu.

Po zlozeniu ofert dodatkowych Zamawiajacy dokonuje ich oceny i wybiera
najkorzystniejszg oferte. Do wyboru najkorzystniejszej oferty, odrzucenia ofert oraz
uniewaznienia postgpowania stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 20 Regulaminu.

§ 22 :
Negocjacje z ogloszeniem

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zaméwienia w trybie negocjacji z ogloszeniem, jezeli zachodzi
co najmniej jedna z nastepujgcych okolicznosci:

a) W postgpowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego nie
zostaly ztozone Zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone, a pierwotne
warunki nie zostaty zmienione w sposéb istotny,

b) w wyjatkowych sytuacjach, gdy przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane lub
ustugi, ktérych charakter lub zwigzane z nimi ryzyko uniemozliwia wcze$niejsze
dokonanie wyceny,

¢) nie mozna z gory okresli¢ szczegétowych cech zamawianych ustug w taki sposob, aby
umozliwi¢ wybér najkorzystniejszej oferty,

d) w innych uzasadnionych przypadkach.
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Zamawiajacy w ogloszeniu podaje termin i miejsce skladania wnioskow o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu. Wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu,
Wykonawca sklada o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw w postepowaniu, a jezeli
Zamawiajacy 7ada dokumentéw potwierdzajgcych spelnienie warunkéw, takze tc
dokumenty.

Zamawiajacy zaprasza do negocjacji Wykonawcow, ktérzy spelniajg warunki udziatu
w postepowaniu w liczbie okreslonej w ogtoszeniu, nie mniej niz 3.

Wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajacy przekazuje Specyfikacje Warunkow
Zamowienia.

Zamawiajgcy zaprasza do skiadania ofert Wykonawcdw, z ktérymi prowadzil negocjacje,
wyznaczajac termin sktadania ofert z uwzgl¢dnieniem czasu niezbednego na przygotowanie
i ztozenie oferty.

Zamawiajgcy moze przed zaproszeniem do skladania ofert dokona¢ zmiany wymagan
technicznych i jakosciowych dotyczacych przedmiotu zamdéwienia oraz warunkow umowy
w sprawie zamdwienia okreslonych w SWZ, a takze zmieni¢ kryteria oceny ofert oraz ich
znaczenie.

Do przetargu w trybie negocjacji z ogloszeniem stosuje si¢ ogoélne przepisy dotyczace
przetargu nieograniczonego.

Ogloszenie o przetargu w trybie negocjacji z ogloszeniem publikuje si¢ jak ogloszenie
0 przetargu nieograniczonym.

Ogloszenie o przetargu w trybie negocjacji z ogloszeniem musi okresli¢ liczbe
Wykonawcdw, ktdrzy zostang zaproszeni do negocjacji.

§23
Negocjacje bez ogloszenia

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w trybie negocjacji bez ogloszenia, jezeli zachodzi
co najmniej jedna z nastepujgcych okolicznosci:

a) W postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu niecograniczonego nie
zostaly zlozone zadne oferty lub wszystkie zostaly odrzucone, a pierwotne warunki
zamOwienia nie zostaly zmienione w sposdb istotny,

b) ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamoéwienia nie wynikajacg z przyczyn
lezgcych po stronie Zamawiajgcego, ktdrej wezesniej nie mozna bylo przewidziec,

¢) w innych uzasadnionych przypadkach.

Zamawiajacy zaprasza do negocjacji Wykonawcéw w liczbie zapewniajacej konkurencje,
nie mniejszej niz trzech. |

Zamawiajacy wyznacza termin skiadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbgdnego na
przygotowanie oferty.

Wraz z zaproszeniem do skladania ofert Zamawiajgcy przekazuje Specyfikacje Warunkow
Zaméwienia.

Zamawiajacy moze przed zaproszeniem do skladania ofert dokona¢ zmiany wymagan
technicznych i jako$ciowych dotyczacych przedmiotu zaméwienia oraz warunkow umowy
w sprawie zamOwienia okreslonych w SWZ, a takze zmieni¢ kryteria oceny ofert oraz ich
znaczenia.

Do przetargu w trybie negocjacji bez ogloszenia stosuje si¢ ogdlne przepisy dotyczace
przetargu nieograniczonego.
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§24
Zapytanie o cen¢

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w trybie zapytania o ceng, jezeli przedmiotem
zamowienia sg dostawy rzeczy lub ushugi powszechnie dostepne o ustalonych standardach
jakosciowych.

Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert Wykonawcow w  liczbie zapewniajace;j
konkurencje, nie mniejszej niz trzech.

Zamawiajgcy okre$la w zaproszeniu do skladania ofert przedmiot i warunki zaméwienia
oraz inne zagadnienia zwigzane z zaméwieniem.

Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowaé tylko jedna cene i nie moze Jjej zmieni¢. Nie
prowadzi si¢ negocjacji w sprawie ceny.

Zamawiajgcy udziela zaméwienia Wykonawey, ktéry zaoferowat najnizsza ceng.

Do trybu zapytania o ceng stosuje si¢ odpowiednio przepisy ogélne niniejszego Regulaminu,
a w szczegolnosci § 18 — 20 oraz § 30.

§ 25
Zamoéwienie z wolnej reki

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmnicj jedna
z nastepujacych okolicznosci:

a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga byé $wiadczone tylko przez jednego
Wykonawce,

b) ze wzglgdu na wyjatkowa sytuacje nie wynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego, ktorej nie mogt on przewidzie¢ z uwagi na uwarunkowania
techniczne i faktyczne,

¢) w prowadzonych kolejno postgpowaniach, z ktérych co najmniej jedno bylo
prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego nie zostaly ztozone zadne oferty lub
wszystkie zostaly odrzucone, a pierwotne warunki zaméwienia nie zostaly zmienione
W sposadb istotny,

d) mozliwe jest udzielenie zaméwienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych
warunkach w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem
egzekucyjnym albo upadios$ciowym.

Przebieg postgpowania w sprawie zamowienia z wolnej reki jest dokumentowany przez
Zamawiajgcego w formie pisemnej zawierajacej opis wszystkich istotnych czynnosci
1 ustalen.

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamoéwienia z wolnej reki dotychczasowemu Wykonawcy ustug
lub robét budowlanych zaméwien dodatkowych, nieobjetych zaméwieniem podstawowym
I nieprzekraczajacych lacznie 50% wartosci realizowanego zaméwienia, niezbednych do
Jjego prawidtowego wykonania, ktérych wykonanie stalo si¢ konieczne na skutek sytuacji
niemozliwej wezesniej do przewidzenia, jezeli:

a) wykonanie zamoéwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamdéwienia
dodatkowego, lub

b) jezeli z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenic zamdwienia
dodatkowego od  zamowienia  podstawowego  wymagaloby  poniesicnia
niewspotmiernie wysokich kosztow.
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Rozdzial 5
ZASADY WNOSZENIA I ZWROTU WADIUM

§ 26
1. W przypadku ustanowienia przez Zamawiajacego obowigzku wniesienia wadium, jako
zabezpieczenia dotrzymania przez Wykonawcéw warunkdw przetargu, moze by¢ ono
wniesione w jednej z nastepujacych form:
a) w pieniadzu,
b) w gwarancjach bankowych,
¢) w gwarancjach ubezpieczeniowych.
2. Wysokos¢ i forme wniesienia wadium Zamawiajgcy ustala w SWZ.
3. Dowod wniesienia wadium nalezy zataczyé do oferty.

§ 27
Wadium wniesione w akceptowanej formie zostanie zwrécone Wykonawcom w sytuacji gdy:
a) uplynat termin zwigzania oferta,
b) zawarto umowe i wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, jezeli byto
W postepowaniu wymagane,
¢) Zamawiajacy uniewaznit postepowanie o udzielenie zamowienia.

§ 28
Zamawiajacy zatrzymuje wadium jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana:
a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie,
b) nie wni6st wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
¢) zawarcie umowy w sprawie zamdwienia publicznego stato si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy.

Rozdzial 6
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

§ 29
1. Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
w kwocie stanowigcej od 2% - 10% zaoferowanej ceny w nastgpujacych formach ustalonych
przez Zamawiajacego:
a) Ww pienigdzu,
b) w poreczeniach bankowych,
¢) w gwarancjach bankowych,
d) w gwarancjach ubezpieczeniowych.
2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy podlega zwrotowi na rzecz Wykonawcy:
a) 50% wartosci zabezpieczenia — w ciggu 30 dni od dnia nalezytego wykonania
zamOwienia potwierdzonego protokotem odbioru,
b) pozostalg cz¢$¢ tj. 50% - w terminie 15 dni po uplywie okresu rekojmi za wady.

Rozdzial 7
POSTEPOWANIE ODWOLAWCZE

§ 30
1. Wykonawcom przystuguje mozliwos¢ wniesienia do Prezesa Zarzadu Hydrosfery Jézefow
Sp. z o0.0. zazalenia na czynno$¢ Zamawiajagcego w zakresie dotyczacym wyboru
Wykonawcy.
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Zazalenie przystuguje w terminie 3 dni roboczych od daty doreczenia ogloszenia o wyborze
oferty.
W zazaleniu Wykonawca podnosi okolicznosci faktyczne oraz prawne, ktére mogly mieé
istotne znaczenie dla wyboru oferty.
Zamawiajgcy rozpatruje zazalenie w terminie 7 dni roboczych od dnia jego doreczenia.
Zazalenie rozpatruje Komisja przetargowa w konsultacji z radca prawnym.
Po rozpatrzeniu zazalenia przez Komisj¢ przetargowg Zamawiajacy:
a) zazalenie oddala, jesli Komisja Przetargowa nie znalazta podstaw do jego
uwzglednienia,
b) zazalenie odrzuca jesli bylo wniesione po terminie,
¢) uwzglednia zazalenie, co jest jednoznaczne z uniewaznieniem przetargu albo
powtorzeniem czynnosci oceny ofert.

Rozdzial 8 )
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 31
Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana w wyniku przeprowadzonego postgpowania
przetargowego, zobowigzany jest do zawarcia umowy w terminie okreslonym w SWZ.
Umowa w sprawie zamoéwienia publicznego moze zostaé zawarta po uplywie terminu
zwigzania ofertg, jezeli Zamawiajacy przekazal Wykonawcom informacj¢ o wyborze oferty
przed uptywem terminu zwigzania oferta, a Wykonawca wyrazil zgode na zawarcie umowy
na warunkach okreslonych w ztozonej ofercie.
Jezeli Wykonawca, ktoérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, Zamawiajagcy moze wybraé oferte¢ najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
Wykonawcy, o ktérych mowa w § 19 ust. 1, ponoszg solidarno$¢ odpowiedzialno$é za
wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tredci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba, Ze zamawiajgcy przewidziat
mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w SWZ.
Do uméw w sprawie zamowien udzielanych na zasadach postanowief niniejszego
Regulaminu stosuje si¢ zasady Kodeksu cywilnego oraz ustaw szczegdlnych.

§ 32

. Rejestry zamoéwien publicznych wediug zalgcznikéw nr 12, nr 13 i nr 14 niniejszego

Regulaminu, prowadzi komdrka zamdéwien publicznych.

Dokumentacja zamodwien publicznych jest przechowywana przez komork¢ zamowien
publicznych, a nastgpnie przekazania do archiwum Hydrosfery Jozeféw Sp. z 0.0., w sposob
gwarantujgcy jej nienaruszalno$¢ przez okres 5 lat.

Okres przechowywania, o ktorym mowa w ust 2 jest liczony od dnia 1 stycznia roku
nast¢pujgcego po roku, w ktédrym podpisano umoweg lub zrealizowano zamowienie, dla
ktérego nie wymagane byfo podpisanie umowy.
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§ 33

W zakresie nieuregulowanym w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny

§ 34

Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia 14 maja 2026 r.

Zalaczniki:

W N —

wniosek o udzielenie zaméwienia o wartosci szacunkowej powyzej 30 000 zlotych do 70 000 zlotych,
wniosek o udzielenie zaméwienia o wartoci szacunkowej powyzej 70 000 ztotych do 170 000 ztotych,
wniosek o udzielenic zaméwienia o wartoéci przedmiotu zaméwienia réwnej lub wyzszej niz 170 000
zlotych,

protokdt z przeprowadzenia procedury dotyczacej udzielenia zamoéwienia o wartosci od 30 000 zl do
70 000 zt lub od 70 000 zt do 170 000 zi,

protokél postgpowania o zaméwienie prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego z mozliwoscia
negocjacji,

protokét postgpowania o zaméwienie prowadzonego w trybie negocjacji z ogloszeniem,

protokdt postgpowania o zaméwienie prowadzonego w trybie negocjacji bez ogloszenia,

protokot postgpowania 0 zaméwienie prowadzonego w trybie zapytania o ceng,

protokdt postgpowania o zaméwienie prowadzonego w trybie zaméwienia z wolnej reki,

. Wz0r zapytania ofertowego,
. rejestr zamowien o wartoéci przedmiotu zaméwienia od 30 000 zt do 70 000 zlotych,

rejestr zamowien o wartosci przedmiotu zaméwienia od 70 000 zt do 170 000 ztotych,

. Tejestr zamowien o wartosci przedmiotu zaméwienia powyzej 170 000 zotych.

PREYES ZARZADU
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